
OIKOS – Responsable de Administración- 
Buenaventura-Colombia 

Diciembre 2023 

 

OIKOS, Organización italiana, está buscando un/a Responsable de Administración de 

Proyecto para unirse a su equipo en Buenaventura-Colombia para su proyecto “PACE BUENA: 

Protección, capacitación, involucramiento a BUENAventura”  finanziado por la Agencia Italiana 
de Cooperación y Desarrollo.  
 

Contrato trabajo de tiempo completo.  

Personal Local. 

Duración: aprox. 17 meses.   

Lugar de trabajo: Buenaventura - Valle del Cauca - Colombia.  

MARCO CONTRACTUAL: Contrato de colaboración. Remuneración según experiencia (aprox. 3millones 500 
mil pesos.) 

Plazo de presentación de candidaturas 11/12/2023. 

Función Administrativa - Buenaventura. 
 

 
Requisitos 

CUALIFICACIONES Y EXPERIENCIA REQUERIDAS: 

• Al menos 3 años de experiencia en gestión administrativa de proyectos; 

• Experiencia previa en gestión administrativa de proyectos internacionales; 
 

 
COMPETENCIAS: 

• Conocimientos de gestión y administrativos/procedimentales; 

• Capacidad para elaborar informes de gastos; 

• Capacidad para redactar informes periódicos exhaustivos para la ONG y el donante; 



• Buenas habilidades interpersonales y de comunicación en contextos institucionales e 
internacionales.  

APTITUDES ACTITUDINALES PERTINENTES 

• Orientación a la calidad,  

• Análisis y resolución de problemas,  

• Capacidad para trabajar bajo presión, con puntualidad y constancia; 

• Autoorganización,  

• Trabajo en equipo, escucha, liderazgo 

• Espíritu de iniciativa 
 

Por favor, envíe su Curriculum Vitae y una carta de motivación, con autorización para el tratamiento de 
datos personales, a pacebuena@oikosonlus.net especificando en el asunto "CANDIDATURA PACE BUENA" 
e incluyendo su nombre en el nombre del archivo de sus documentos de solicitud, Hoja de vida y Carta de 
Motivación,  por ejemplo, Maria_Gonzalez_CV.doc., a no más tarde del 11/12/2023.   

Envíe los nombres y datos de contacto de dos referencias laborales junto con su solicitud. 

Oikos Onlus se reserva el derecho de modificar, ampliar, suspender, reabrir los plazos o revocar el presente 

procedimiento de selección en caso de necesidad u oportunidad. 

Sólo las personas admitidas a las entrevistas de selección recibirán comunicaciones sobre el resultado del 

procedimiento. 

Oikos Onlus se compromete a seleccionar a sus colaboradores exclusivamente sobre la base de la 

competencia profesional, independientemente de elementos relativos al origen cultural, género, 

orientación sexual. 
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